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БРИФ НА ПРОВЕДЕНИЕ EVENT – МЕРОПРИЯТИЙ
	Клиент / Название компании
	

	Сфера деятельности компании
	

	Контактное лицо со стороны Клиента или Компании (Ф.И.О, должность, телефон, личная почта, сайт). Не забудьте указать телефон
	

	Информация о мероприятии

	1. Планируемое мероприятие
	

	2. Повод для проведения
    мероприятия:

  - годовщина компании (указать сколько лет)

  - корпоративная вечеринка 

  - новый год 

  - презентация

(рождение компании, открытие нового офиса,  достижения компании)

  - мероприятие для прессы 

  - другое
	

	3. Необходимо ли анонсирование мероприятия:

·  рассылка приглашений,

·  приглашение по телефону,

·  рекламное сопровождение.
	

	4. Дата проведения мероприятия
	

	5. Время проведения мероприятия
	

	6. Место проведения мероприятия:
- Ресторан

- Боулинг

- Керлинг

- Роллердром

- Ночной клуб

- Теплоход 

- Пикник

- Другое

- На усмотрение агентства
	

	7. Основные цели мероприятия:

·  привлечение внимания общественности;

·  повышение лояльности сотрудников;

·  привлечение клиентов
	

	8. Количество приглашённых
	

	9. Статус приглашенных:

· акционеры

· ТОР менеджеры 

· партнеры

· клиенты

· сотрудники фирмы
· журналисты

· дилеры
· государственные деятели (в качестве гостей)

· медийные лица (актеры, телеведущие в качестве гостей)


	

	10. Соотношение мужчины/женщины (%)
	

	11. Средний возраст приглашённых

	

	Общие пожелания к программе

	12. Предпочитаемая атмосфера мероприятия:

· пафосная,

· демократичная,

· официальная, 

· деловая, 

· семейная 
	

	13. Ведущий (известность – медийное лицо)
	

	14. Встреча гостей – наполнение кластера:

- приветственный коктейль или аперитив
- face – контроль

- паркинг
- шаржисты

- мимы

- клоуны

- фотовернисаж

- фотостудия
- салонная магия
	

	15. Стиль музыки:
- на сборе гостей (джаз, классический квартет, народный коллектив, военный оркестр, латино – американская, современная)
- во время программы (классическая, современная, клубная) 
	

	16. Приглашение звезд эстрады и известных артистов (какие)
	

	17. Дискотека:

- в стиле «Диско 80-х»
- современная клубная музыка

- только зарубежные хиты

- только русскоязычные песни
	

	18. Мультимедиа – презентация
	

	19. Будет ли лотерея и что будет разыгрываться? 
	

	20. Чего НЕ должно быть на мероприятии (имеется ли негативный опыт?)
	

	21. Необходима ли сувенирная продукция (флаги, шары, канцелярские принадлежности с логотипом)?
	

	22. Необходимо ли наполнение  программы оригинальными номерами?  
	

	23. Необходимы ли хостесс для рассадки гостей, схема рассадки и специальное изготовление номеров на столы или гостевых карточек?
	

	24. Есть ли пожелания по структуре сценария программы?

- будет ли официальная часть

- с чего начать и чем закончить программу

- что ОБЯЗАТЕЛЬНО включить в сценарий

- приветствуются ли оригинальные режиссерские решения
	

	Общие пожелания по организации праздничного стола

	25. Формат питания

· банкет, 

· фуршет, 

· пикник или барбекю
· catering
· кофе – брейк

· коктейль
	

	26. Пожелания к кухне (русская, кавказская, европейская,  итальянская, японская и т.д.)
	

	27. Пожелания к алкоголю (в случае наличия)
	

	28. Максимальная стоимость на человека
	

	29. Необходимо ли декорирование столов и стульев (текстиль)? (скатерти и юбки на столы, чехлы с бантами на стулья) 
	

	Общие пожелания по техническому обеспечению мероприятия

	30. Необходимо ли техническое обеспечение:

- Сцена (обычная, с «языком», подиумы, граунд)

- Cветовое оборудование 
- Звуковое оборудование
- Электро – техническое оборудование (генератор, капы, силовые кабели)
- Видеооборудование (плазменные панели, бесшовные видеостенки типа «Орион», светодиодные экраны, светодиодные сетки, проекционные экраны с видеопроекторами)
	

	31. Необходимо ли декорационное оформление: 

- входа (красная дорожка, ограждение)

- аперитивной зоны (афиши, лозунги, стенды) 

- зала (постеры, плакаты, павильоны) 
- сцены (задник, объемная декорация)  
- стен (декорирование тканями) 
	

	32. Необходимо ли флористическое оформление мероприятия:

- оформление цветами входа (арка из цветов), аперитивной зоны, зала, сцены, банкетных столов

- букеты цветов для вручения гостям, артистам и церемонии награждения
	

	33. Наличие спецэффектов и пиротехники:
- Лазерное шоу

- Фейерверк, логотип горящими буквами
- Дневной фейерверк (порошковый)

- Голографические эффекты

- Фонтаны

- Сброс шаров
	

	34. Необходима ли: 

· фотосъемка

· видеосъемка
· съемка фильма о компании и о мероприятии
	

	35. Будут ли творческие подарки от сотрудников или гостей, требующие написания специальных постановочных номеров и проведение репетиций?
	

	36. Что является приоритетным при принятии решения о сотрудничестве:

- соотношение «цена-качество»
- максимально бюджетное решение праздника

- наличие рекомендаций от других компаний

- предложение самых оригинальный новинок на рынке event

- другое
	

	37. Предполагаемый бюджет мероприятия
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